? Importation en |ot

1. Préparer votre fichier

e Assurez-vous d’avoir un fichier Excel contenant une liste d'ISBN préts a étre
importés. Gardez-le accessible pour un copier-coller rapide.

2. Accéder a I'onglet Publications

e Dans le menu, allez dans I'onglet Publications.

3. Démarrer une importation en lot

e Cliquez sur Ajouter un lot de publications.
e Donnez un nom a ce lot pour faciliter son identification ultérieure.

4. Importer la liste d'ISBN

e Depuis votre fichier Excel, copiez la liste d'ISBN.
e Collez cette liste dans le champ prévu a cet effet dans l'interface de “La Base”

5. Lancer I'importation

e Cliquez sur Débuter I'importation.
e Patientez pendant que I'importation s’effectue. Vous pouvez rafraichir la page
apres quelques instants pour vérifier I'avancement.

6. Consulter I'historique des importations

e Cliquez sur Retour a I’historique des importations pour voir la liste des lots
importés.

e Consultez les détails de I'importation pour vérifier le succes des opérations. Une
breve explication sur le statut ou les erreurs éventuelles y est fournie.
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